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ESPECIFICACIONES TECNICAS

ADQUISICION DE ESCANER DE ALTA PRODUCCION PARA LA DIGITALIZACION DEL

AREA USUARIA:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
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Tecnologias de la Informacion — Unidad Ejecutora 004

Adquisicion de escaner de alta producciéon para la
digitalizacion del acervo documental de la UE004
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1. AREA USUARIA /| DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL BIEN

Tecnologias de la Informacion — Unidad Ejecutora 004.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Adquisicion de un (01) escaner de alta produccién para la digitalizacion del acervo documental de la
UEQ04.

3. FINALIDAD PUBLICA
Contar con equipamiento tecnolégico especializado que permita apoyar la digitalizacion eficiente del

acervo documental de la UEQ04, contribuyendo a la disponibilidad y gestion de la documentacion

institucional en formato digital y al fortalecimiento de los procesos de gestion documental.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Adquirir e implementar un escaner documental de alta produccion, con capacidad de alimentacion

automatica, escaneo duplex, procesamiento de documentos de diferentes caracteristicas y

mecanismos de deteccion y proteccion, que permita realizar operaciones de digitalizacién masiva de

manera eficiente y confiable.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL ESCANER

@1 | Bsaese.

5.1. REQUERIMIENTO

Denominacién del bien Unidad de medida Cantldad

Firmado digitalmente por HUAMAN
ARAGON Javier Alfredo FAU
20609540649 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 08. 09 2026 12:17:50 -05:00

@15 | B

Firmado digitalmente por
MENDOZA CORPUS Fernando
Elias FAU 20609540649 hard
Motivo: Doy V*

Fecha: 08. 09 2026 10:47:02 -05:00

1 Escaner documental de alta produccion

@ i | passivee

Firmado digitalmente por LAINES
MORALES Mario Carlo FAU
20609540649 hard

Motivo: Doy V°

Fecha: 08. 09 2026 12:55:02 -05:00
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5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS
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Caracteristica

Tipo de equipo

Formato

Tecnologia de alimentacién

Modo de escaneo
Velocidad

Resolucion éptica
Resolucién de salida
ADF - capacidad

Deteccion de alimentacion
multiple

Proteccion de documentos

Correccion de alimentacion

Tamano de documento

Documentos largos

Gramaje

Salida de imagen

Funciones de imagen

Interfaces

Escaner documental de alta produccion, de
sobremesa o configuracion equivalente para trabajo
intensivo.

A3 o superior.

Alimentador automatico de documentos (ADF) y
posibilidad de alimentacidon manual cuando el disefio
del equipo lo contemple.

Simplex y duplex automatico.

Minimo 120 ppm / 260 ipm para documentos A4,
orientacién horizontal, a 200/300 ppp.

Minimo 600 ppp.
Minimo hasta 600 x 600 ppp.
Minimo 500 hojas A4 de 80 g/m>2.

Sensor ultrasoénico o tecnologia equivalente.

Deteccion de grapas y mecanismo equivalente para
evitar dafios o atascos.

Correcciéon automatica de alimentaciéon desviada /
skew.

Ancho minimo aproximado desde 48 mm y capacidad
para A3; se admitiran rangos superiores.

Capacidad minima para documentos de 5 000 mm de
longitud.

Alimentacién continua para documentos de, como
minimo, 20 a 209 g/m?, o rango equivalente/superior
segun tecnologia del fabricante.

Color, escala de grises y blanco/negro.

Debe contar, como minimo con: Deteccién
automatica de color, deteccion/omision de paginas en
blanco, correccion de inclinacion, mejora de
texto/imagen, recorte automatico y ajuste de fondo.

USB 3.0 o superior y Ethernet 10/100/1000 Mbps o
superior.
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5.3.

TWAIN, ISIS y/o WIA, con controladores oficiales
para Windows.

Controladores

Como minimo compatible con Windows 11, o

Sistema operativo . .
versiones posteriores.

Debe incluir los controladores y software necesario
Software para la operacion y configuracion del equipo,
conforme a la licencia del fabricante.

Panel o interfaz de operacion que permita visualizar
Pantalla / operacion el estado del equipo y/o mensajes de error, segln
disefio del fabricante.

220-240 VAC, 50/60 Hz, o rango que incluya dichos

Alimentacion eléctrica
valores.

Cableado, accesorios, consumibles iniciales y demas

Equipamiento y accesorios . . . .
elementos necesarios para dejar el equipo operativo.

Equipo nuevo, original, no reacondicionado, no usado
Estado del producto y de comercializacion vigente al momento de la
entrega.

Podréa entregarse un modelo sucesor oficialmente
vigente, previa autorizacion de la Entidad, siempre
que no reduzca ninguna caracteristica técnica,
funcional o de desempefio requerida.

Actualizacion tecnolégica

DOCUMENTOS PARA PRESENTAR EN LA OFERTA

o Ficha técnica, brochure, catalogo, manual o documento equivalente del fabricante que
permita verificar las caracteristicas técnicas ofertadas.

o Ladocumentacion debera identificar claramente la marca y modelo ofertado.

e El postor debera sefialar, cuando corresponda, el cumplimiento de cada especificacion
técnica minima.

o Los documentos presentados deberan corresponder al modelo efectivamente ofertado y
permitir su validacion por la Entidad.

e El equipo ofertado no debera encontrarse declarado por el fabricante como descontinuado
o fuera de comercializacion al momento de presentar la oferta, cuando dicha informacion

sea verificable oficialmente.
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6. PERFIL DEL PROVEEDOR

6.1. CONDICIONES GENERALES
e Contar con RUC activo y habido, segun corresponda.
e Contar con las condiciones y registros exigibles para contratar con el Estado.
e No encontrarse impedido o inhabilitado para contratar con el Estado, de acuerdo con la
normativa aplicable.

6.2. EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR
Persona natural o juridica con experiencia en la comercializacion, suministro, instalacion o
implementacion de escaneres documentales, equipos de digitalizacion documental, equipos de

captura documental o soluciones tecnoldgicas de naturaleza similar.

El postor debera acreditar un monto facturado acumulado equivalente al monto ofertado, por la
contratacion de bienes y/o servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, tales como
suministro, instalacion, configuracion, puesta en funcionamiento o implementacién de escaneres de
alta produccién, escaneres documentales de produccién, equipos de digitalizacién documental o
soluciones de escaneo y digitalizacién de documentos, durante los tres (03) afios anteriores a la
fecha de presentacion de ofertas, computados desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda.

6.3. PERSONAL TECNICO
Para las actividades de instalacion, configuracion y pruebas, el proveedor debera disponer de
personal técnico con experiencia acreditable en instalacion y configuracion de equipos de

digitalizacion documental o equipos tecnologicos equivalentes.

7. SERVICIOS CONEXOS

e Traslado y entrega del equipo en las instalaciones de la Entidad.

o Instalacion fisica y configuracion inicial.

o Instalacion de controladores y software incluido.

e Configuracion de interfaz USB y/o Ethernet, segun la arquitectura que determine la Entidad.
o Pruebas de escaneo simplex y duplex.

o Pruebas de alimentacion automatica y de las funciones de deteccion/proteccion.

e Puesta en funcionamiento y orientacién basica al personal designado por la Entidad.

o Entrega de manuales y documentacion técnica del fabricante.
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8. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL Y SERVICIOS CONEXOS

8.1. LUGAR

La entrega, instalacion, configuraciéon, pruebas y puesta en funcionamiento se realizaran en las
instalaciones de la Unidad Ejecutora 004, ubicadas en Jr. Capac Yupanqui N.° 1400, distrito de Jesus
Maria, Lima, o en el lugar que la Entidad determine dentro de Lima Metropolitana, previa

coordinacién con el responsable designado.

Las actividades se realizaran dentro del horario de atencion de la Entidad, previa coordinacion con

Tecnologias de la Informacion.

8.2. PLAZO
El plazo maximo para la entrega, instalacién, configuracién, pruebas y puesta en funcionamiento
sera de hasta quince (15) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la

orden de compra o de la suscripcién del contrato, segun corresponda.

9. ENTREGABLES

9.1. DOCUMENTACION DE ENTREGA
e Equipo y accesorios correspondientes.
o Manual de usuario y/o manual técnico del fabricante, en formato fisico o digital.
o Controladores y software incluido por el fabricante.
e Documento que identifique marca, modelo y numero de serie del equipo entregado.

e Acta o constancia de instalacion y configuracion, cuando corresponda.

9.2. INFORME TECNICO

Luego de culminar la instalacion y pruebas, el proveedor debera entregar un informe técnico breve
que detalle las actividades realizadas, configuraciéon efectuada, pruebas ejecutadas y resultado de
la puesta en funcionamiento, adjuntando la identificacion del equipo y la documentacién técnica

correspondiente.

10. CONDICIONES DE OPERATIVIDAD

e El equipo debera quedar instalado, configurado y operativo.

e Las pruebas deberan ejecutarse en presencia del personal designado por la Entidad.
o El equipo debera operar correctamente en simplex y duplex.

o Debera verificarse el funcionamiento del ADF y la alimentacion de un lote de documentos.
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o Deberan verificarse, segun las funciones ofertadas, la deteccion de alimentacion miuiltiple,
deteccion de grapas, correccion de desviacion y omisién de paginas en blanco.

o La conformidad se otorgara una vez verificado el cumplimiento de las especificaciones técnicas
y la operatividad del equipo.

11. GARANTIA

e La garantia minima sera de tres (03) arios, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del Acta de Conformidad.

e La garantia debera cubrir defectos de fabricacion, componentes y funcionamiento atribuibles al
equipo, siempre que no sean imputables a la Entidad.

o El proveedor debera indicar los canales de atencién, procedimiento de reporte y condiciones de
atencion de garantia.

o Durante la garantia, el proveedor debera gestionar la atencion técnica y, cuando corresponda,
la reparacion o sustitucion de componentes defectuosos sin costo para la Entidad.

12. ACTUALIZACION TECNOLOGICA

En caso de que, después de presentada la oferta y antes de la entrega, el fabricante publique un
modelo sucesor del equipo ofertado, el proveedor podra proponer su entrega previa autorizacién de
la Entidad, siempre que mantenga o supere las caracteristicas técnicas, funcionales y de desempefio

requeridas y no genere costo adicional.

No se aceptaran equipos cuya fabricacion haya sido descontinuada, equipos reacondicionados,
usados, de prueba o de acceso anticipado.

13. PRUEBAS PARA LA CONFORMIDAD DE LOS BIENES

13.1. PRUEBAS O ENSAYOS PARA LA CONFORMIDAD
Se realizaran pruebas de instalacion, configuracién, conectividad, reconocimiento por el sistema
operativo, escaneo simplex y duplex, alimentacion automatica y funciones de procesamiento de

imagen.

13.2. PRUEBAS DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
o Verificacion fisica: marca, modelo, numero de serie y estado operativo del equipo.
e Prueba de escaneo: resolucion, modos de color, alimentacion ADF, escaneo simple y duplex,

utilizando documentos A4.
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Prueba de rendimiento y alimentacién: funcionamiento continuo del ADF y velocidad de
escaneo conforme a las caracteristicas ofertadas.

Prueba de funciones de proteccion y procesamiento: deteccion de alimentacién multiple,
correccion de alimentaciéon desviada, deteccion/omision de paginas en blanco y funciones
basicas de procesamiento de imagen.

Prueba de conectividad y software: conexion USB y/o Ethernet, instalacion y funcionamiento

de los controladores y software incluido.

Los resultados de las pruebas deberan quedar registrados en un Acta de Pruebas o documento

equivalente suscrito por representantes del proveedor y de la Entidad.

14. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

14.1. OTRAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor sera responsable de la entrega, instalacién, configuracion, pruebas operativas
y puesta en funcionamiento de los equipos ofertados, una vez que estos hayan sido
recepcionados formalmente por la Entidad.

Asimismo, el proveedor asumira la responsabilidad de realizar todas las actividades
necesarias para garantizar la instalacion, conexion, migracion, configuracion fisica y légica,
asi como la integracion completa de los componentes en el entorno tecnolégico de la UE0C04,
asegurando su correcta operatividad e interoperabilidad con la infraestructura existente.

La instalacion y adecuacion eléctrica del gabinete, asi como cualquier trabajo
complementario requerido para su correcta implementacion en el area designada, seran de
exclusiva responsabilidad del oferente, sin generar costos adicionales para la Entidad.

El proveedor tendra la responsabilidad del acomparfiamiento presencial de la implementacion
de los equipos y debera permanecer en constante comunicacién del buen funcionamiento
del mismo hasta la firma del Acta de conformidad.

El proveedor debera comprometerse a laborar, en las fechas y horarios establecidos en el
contenido del documento.

De la revision y el analisis que efectue el proveedor sobre las Especificaciones Técnicas del
presente requerimiento, podra proponer inclusiones o ampliaciones de algunos puntos
considerados importantes dentro de la funcionalidad descrita en el presente documento, sin
que ello implique ningun costo adicional al monto pactado a la firma del contrato.

El proveedor debera asegurar que el personal que asigne al proyecto e interactué
directamente con personal de la ENTIDAD tenga una comunicacion fluida en lenguaje
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espariol. En caso el proveedor utilice personal que no hable espafiol fluido debera incorporar,
sin costo alguno para LA ENTIDAD, traductores que permitan una comunicacion fluida con
el personal de LA ENTIDAD.

o El proveedor debera cumplir con lo dispuesto en la Ley N.° 29733 — Ley de Proteccion de
Datos Personales, lo que debera ser acreditado mediante declaracién jurada simple como
parte de su propuesta técnica.

o El proveedor acuerda que, en caso de ser hallado un virus causado por los productos
entregados por éste en virtud de la presente o por hechos efectuados por sus empleados,
asistira a la ENTIDAD para reducir el efecto del virus, y particularmente si el virus causara
pérdida de eficiencia operativa o pérdida de datos, asistir a la ENTIDAD para mitigar dichas
pérdidas y restaurar la eficiencia operativa original de la ENTIDAD.

14.2. OTRAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

e |La ENTIDAD brindara los accesos tanto al personal del proveedor, para cumplir a plenitud
las labores comprometidas en el presente contrato, previa notificacion via correo electrénico
por parte del proveedor.

o La ENTIDAD entregara la informacion necesaria que el proveedor requiera para cumplir

satisfactoriamente el presente contrato.

15. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita de la ENTIDAD, toda informacion que le sea suministrada por ésta ultima
y/o sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o
indirectamente durante el proceso de seleccién o para la realizaciéon de sus tareas, excepto en
cuanto resultare estrictamente necesario.

El proveedor debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo
de cualquier informacién y documentacién a la que se tenga acceso a consecuencia del
procedimiento de seleccion y la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros.
Dicha obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucion del contrato, durante su ejecucion
y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

Dicha informaciéon puede consistir en informes, recomendaciones, calculos, documentos y
demas datos compilados o recibidos por el Proveedor.

Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacion vinculada al procedimiento de

contratacién, incluyendo su ejecucion y conclusién, no podra ser utilizada por el Proveedor para
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fines publicitarios o de difusién por cualquier medio sin obtener la autorizaciéon correspondiente
a la Entidad.

o Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas informéaticos y
todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven de las prestaciones contratadas
seran de exclusiva propiedad de la Entidad. En tal sentido, queda claramente establecido que el
proveedor no tiene ningun derecho sobre los referidos productos ni puede venderlos, cederlos o
utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucion del presente proceso.

16. CONFORMIDAD Y PAGO

16.1. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio sera emitida por el responsable de Tecnologias de la Informacién, de la

Unidad Ejecutora 004, previo informe del Administrador de red y Soporte de la UE004.

En caso existan observaciones para la emision de la conformidad, se le comunicara al proveedor via
correo electrénico, a fin de que en un periodo de hasta cinco (05) dias habiles subsane dichas

observaciones.

16.2. FORMA DE PAGO

El pago se realizard en una sola armada, previa presentacion del comprobante de pago
correspondiente.

La Unidad Ejecutora 004 cancelara dentro de los diez (10) dias siguientes de otorgada la
conformidad.

16.3. PENALIDAD POR MORA

Si el PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
Contrato, la UEOO4/INS aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso
que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la

siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria =

F x plazo en dias
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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(*) El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
el PROVEEDOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la

UEO0O04/INS no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

17. OBLIGACION ANTICORRUPCION

El PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del Contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,

lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, el PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de

personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento

durante la ejecucion del Contrato con la entidad contratante.

18. CONFLICTO DE INTERES, ELEGIBILIDAD Y PRACTICAS PROHIBIDAS

Para efectos de la decisidn de participar en el proceso de seleccion y/o aceptacion de la contratacion,
los candidatos deberan tener en cuenta las causales de conflicto de interés, condiciones de
elegibilidad y las Normas para la Prevenciéon y Lucha contra el Fraude y la Corrupcion
establecidas en la seccion lll (parr. 3.14-3.17, 3.21-3.24 y 3.33) de las Regulaciones de
Adquisiciones para Prestatarios en Proyectos de Inversién, las cuales podran ser consultadas
en el link:

https://thedocs.worldbank.org/en/doc/3923eda9dc758af897b39c477eabed45-
0290032020/original/Procurement-Regulations-for-IPF-Borrowers-SPANISH-November-2020.pdf
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